Esnaf ve Sanatkar Sicili Yonetmeligi
BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg ve kapsam

Madde 1 — Bu Yoénetmelidin amaci, esnaf ve sanatkarlarin sicil igslemlerinin nasil yirutilecedi,
defter ve kayitlarin ne sekilde tutulacagi, hangi hususlarin tescil ve ilan edilecegi; resen kayit ve terkin
islemleri, sicilin denetimi, sicil memurlarina itiraz yollari, sicil personelinin nitelikleri ve sorumlulugu ile
Esnaf ve Sanatkar Sicili MudurlGklerinin ve personelinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Bu Ydénetmelik, esnaf ve sanatkar sicil madurlUkleri personelini ve sicil muduarlUkleri tarafindan
yapilacak islemleri kapsar.

Dayanak

Madde 2 — Bu Ydnetmelik, 5362 sayili Kanunun 67, 68, 69 ve 75 inci maddelerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3 — Bu Ydnetmelikte gegen:

Bakanlik: Sanayi ve Ticaret Bakanhgini,

Konfederasyon: Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Konfederasyonunu,
Mahkeme: Ticaret davalarina bakan yetkili Asliye Hukuk Mahkemelerini,
Birlik: Sicilin kurulu bulundugu ildeki esnaf ve sanatkarlar odalari birligini,
Sicil: Esnaf ve Sanatkar Sicil Muadurligunda,

Personel: Sicil midurini ve diger sicil personelini,

Gazete: Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesini,

Oda: Esnaf ve Sanatkarlar Odalarini,

Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabani: Esnaf ve sanatk&r meslek kuruluslarinin islemlerinin
ve verilecek hizmetlerin elektronik ortamda yapilmasini saglayan sistemi,

ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus, Yénetim, Gozetim, Denetim ve Teminat
Kurulus

Madde 4 — Esnaf ve sanatkarlarin sicillerinin saglikli ve givenli bir sekilde Bakanlik e-esnaf ve
sanatkar veri tabaninda tutulmasi ve Tirkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesinde yayinlanmasini
teminen ticaret davalarina bakan Asliye Hukuk Mahkemeleri gézetiminde ve kurulu bulundugu il idari



sinirlari igerisinde calismak Uzere; 7/6/2005 tarihli ve 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Meslek
Kuruluslari Kanununun 67 nci maddesi geregince o ildeki esnaf ve sanatkarlar odalari birligi
blnyesinde, ayri bir birim olarak Esnaf ve Sanatkar Sicil Madurligi kurulur.

Yonetim

Madde 5 — Sicil islemleri, birlik yénetim kurulunun teklif edecedi en az 6n lisans diplomasina
sahip aday veya adaylar arasindan Bakanlik tarafindan onaylanacak, sicil maduri tarafindan yonetilir
ve yuratalur. Sicilin personel Ucretleri ve diger giderleri birlik tarafindan karsilanir.

Gerek gorulmesi halinde en az lise mezunu olmak kaydi ile sicil mudirine yardimci olacak
personelin atamasi birlik yénetim kurulunca yapilir ve Bakanliga bilgi verilir.

Sicil personelinin, 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 48 inci maddesindeki genel sartlari
haiz bulunmalari gereklidir.

Sicil mudurlerinin ve personelinin gérevden alinmalari atanmalarindaki usule tabidir. Bu
yazigsmalar Konfederasyon vasitasiyla yapilir. Sicil mudurligld bosaldigi takdirde en ge¢ on giin
icerisinde yeni sicil madurinin atanmasi ile ilgili islemler sonuglandirilir.

Sicil iglemleri, sicil midurleri ve personeli tarafindan internet ortaminda Bakanlk e-esnaf ve
sanatkar veritabaninda gergeklestirilir.

Sicil mudurleri, sicil kayitlarini mevzuata ve gergeklere uygun olarak tutmak ve izlemekle gorevli
ve sorumludur. Sicil kayitlari tGzerinde sug igledikleri belirlenen sicil teskilati personeli hakkinda bu
sucglarindan ve diger mevzuata aykiri islemlerinden dolayi kamu gorevlileri hakkindaki cezalar
uygulanir.

Hakimin gézetim yetkisi

Madde 6 — Gozetim yetkisi, sicil islemlerinin sicil personeli tarafindan Kanun ve bu Yénetmelik
hidkdmlerine uygun olarak yapilmasini veya yapilan hatalarin tekrarini énlemek maksadiyla genel
esaslari ihtiva eden yazili talimatlarin sicil midudrine verilmesini, sicil personelinin hakimin yetkisi
disinda kalan bir disiplin cezasina ¢arptiriimasi gerektiginde durumun ilgili makamlara bildirilmesini,
sicil is ve islemlerinin geregi gibi yUrutilmesini ve gerek gérdigl her zaman sicil personelinin kismen
veya tamamen denetime tabi tutulmasini kapsar.

Denetim

Madde 7 — Bakanlk, sicil middrlerinin ve diger sicil personelinin islemlerini her zaman
denetlemeye ve goérevden alinmasini ilgili birlik yénetim kurulundan istemek de dahil olmak Uzere,
gerekli tedbirleri almaya yetkilidir.

Teminat

Madde 8 — Sicil personelinin vazifelerinden dolayl mesul tutulabilecekleri tazminata karsilik
olmak ve asgari Ucrette yapilacak artislarda gerekli artis yapiimak kaydiyla; maddarin, on alti yasindan
blyUk isciler icin uygulanan brit asgari Ucretin bes kati, diger personelin on alti yasindan buyuk isgiler
icin uygulanan brit asgari Gcretin ¢ kati, teminat gostermeleri gerekir.

Ancak, sicil personelinin sorumlulugu gdéstermis oldugu teminatla sinirh degildir.

UCUNCU BOLUM



Sicil islemleri ve ilan
Sicile miiracaat ve siiresi

Madde 9 — Esnaf ve sanatkarlar yanlarinda g¢alisanlar harig, faaliyete basladiklar tarihten veya
faaliyette iken kayit beyannamelerinde meydana gelen degisiklikleri degisikligin meydana geldigi
tarihten itibaren en ge¢ 30 gln i¢cinde sicile gegmesi gereken hususlari bagli bulunduklari sicile tescil
ve gazetede ilan ettirmekle yukumladurler.

Yeni kayit

Madde 10 — Esnaf ve sanatkarlar yanlarinda calisanlar hari¢, faaliyete bagladiklari tarihten
itibaren en ge¢ 30 gln icinde sicile kayit edilmesi gereken hususlari, bagl bulunduklar sicile tescil ve
gazetede ilan ettirmekle yikimludurler.

Bu yukumluligu yerine getirmedigi tespit edilenler birlik tarafindan ruhsat vermekle yetkili ilgili
kurum ve kurulusglara bildirilir. llgili kurum ve kuruluslar, sicil kaydi yapilana kadar bunlarin faaliyetlerini
durdurur.

Esnaf ve sanatkarlarin sicile kayitlarinda, kendilerinin vergi mikellefi olduklarinin belgelenmesi
istenir.

Ayrica; 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsamina alinan il ve mesleklerde faaliyette
bulunacak esnaf ve sanatkarlardan sicile kayit sirasinda meslek dali ile ilgili ustalik belgesi istenir.

Esnaf ve sanatkarlarin mesleki faaliyette bulunabilmeleri ve ilgili odaya kaydedilmeleri igin sicile
kayitlari sarttir. Sicile her bir meslek igin ayri kayit yapilmasi ve her bir kayit igin alinmasi gereken
Ucretlerin ayri ayri alinmasi gereklidir. Sicile kaydi yapilan esnaf ve sanatkarlarin ilgili odaya kayit icin
bilgilerinin gdénderilmesi, sicil tarafindan elekironik ortamda Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri
tabaninda gerceklestirilir.

Sicile kayit olan esnaf ve sanatkarlara ait bilgiler sicil tarafindan; elektronik ortamda, is yerlerinin
bulundugu yerdeki meslek ve sanatlari ile ilgili ihtisas odasina, is yerleri seyyar olanlarin
ikametgahlarinin bulundugu yerdeki meslek ve sanatlari ile ilgili intisas odasina; meslek ve sanatlari ile
ilgili ihtisas odasi bulunmayanlarin bilgileri ise karma odaya, karma oda yoksa meslek ve sanatlari ile
ilgili en yakin odaya kayit igin gdnderilir. ilgili oda yénetim kurulu, bu kisilerle ilgili tGyelik kararlarini ilk
toplantisinda alir.

Tescil ilgilinin bizzat talebi Uzerine yapilir. Tescilini isteyen Kisi, sicil memuruna; sicile kayit igin
basvuru formunu ve formda zikredilen belgeleri ibraz etmeye mecburdur.

Sicil tasdiknamesi

Madde 11 — Sicile kayit olan esnaf ve sanatkarlara asagidaki hususlari igeren sicil
tasdiknamesi verilir.

a) Adi ve soyad],

b) T.C kimlik numarasi,
c¢) Varsa igyeri unvani,
d) Baba adi ve anne ad,

e) Dogum yeri ve tarihi,



f) Meslek dali,
g) Isyeri adresi, sabit isyeri olmayanlarin kanuni ikametgah adresi,
h) Sicil mudurldgindn adi, tarih, madurin imzasi ve muhrd, ve benzeri bilgiler.

Sicil tasdiknamesi verildigi tarihten itibaren bes yil icin muteberdir ve bes yilin sonunda sicile
vize ettirilir. Sicil personeli tarafindan vize edilen sicil tasdiknamesi yeniden bes yil icin muteberdir.

ilgilinin eski tasdiknameyi herhangi bir sebeple getirememesi halinde gerekli harg alinarak yeni
tasdikname verilir.

ilgililerinin daha énce yaptirdiklar tescil isleminde degisiklik yaptirmalari halinde, kendilerine
yeni durumlarina gore sicil tasdiknamesi verilir.

Degisiklik yapiimasi

Madde 12 — Esnaf ve sanatkarlar kayit beyannamelerindeki hususlarda meydana gelen
degisiklikleri en ge¢ 30 gln i¢inde sicile bildirmek zorundadirlar.

Ad ve soyadin degistiriimis bulunmasi, is yerinin sicilin yetki bolgesi igcinde baska bir yere
nakledilmesi gibi haller tescil edilmis islemlerde degisiklik sayilir.

Kayitta meslek disinda, yapilacak kismi degisiklikler halinde yalniz degisen kisimlarin
dlzeltiimesi seklinde yapilir.

Herhangi bir kayittaki degisiklik islemi, elektronik ortamda Bakanlk e-esnaf ve sanatkar veri
tabaninda o kaydin yazili bulundugu yere yeni durumu gosteren kaydin yazilmasi suretiyle yapilir.

Degisikliklerde degistirilen bilginin eski hali belirtilerek Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri
tabaninda muhafaza edilir.

Kanun veya bu Yoénetmelikte baska bir hilkim bulunmadik¢a bir kaydin degistiriimesi islemi
tescil hakkindaki hukumlere tabidir.

Kayit silinmesi

Madde 13 — Esnaf ve sanatkarlik niteligi sona erdigi takdirde ilgili, durumu en ge¢ 30 gin
icinde sicile bildirmek zorundadir. Buna bagli olarak ilgilinin sicildeki kaydi silinir ve ilan olunur.

Silme iglemi elektronik ortamda Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabaninda kisinin terk tarihi
yazilmak ve aktif Gyelerin arasindan ¢ikarilarak pasif Gyelerin arasina atilmak suretiyle gerceklestirilir.

Birden fazla meslek icra eden esnaf ve sanatkarlarin bu mesleklerinden birisini icra etmekten
vazgecmeleri halinde meslegi terk islemi yapilir.

Kanun veya bu Ydénetmelikte bagka bir hikim bulunmadik¢a bir kaydin silinmesi islemi tescil
hakkindaki hikimlere tabidir.

Tescili gerektiren olay veya igslemlerin sona ermesi veya ortadan kalkmasi halinde sicildeki kayit
ilgilinin talebi Gzerine silinir.



Sicil mudird tarafindan 6ldigu belirlenen ve varisleri tespit edilemeyen esnaf ve sanatkarlarin
sicil kayitlarinin silinmesi ve bu hususun Sicil Gazetesinde ilani dogrudan ve Uicretsiz olarak yapilir. Bu
durumdaki islemlerden 492 sayili Harglar Kanununda belirtilen harglar tahsil ediimez.

ilan

Madde 14 — Sicilde yapilan yeni kayit (tescil), degisiklilik yapiimasi (tadil) ve kayit silinmesi
(terkin) islemleri, Bakanhdin gézetim ve denetimi altinda Konfederasyon tarafindan Bakanlik e-esnaf
ve sanatkar veri tabani kullanilarak elektronik ortamda internette c¢ikarilan Tirkiye Esnaf ve
Sanatkarlar Sicil Gazetesinde yayinlanir.

Sicil Gazetesi ilan Ucretleri sicil tarafindan elektronik ortamda tahsil edilir ve Sicil Gazetesi
hesabina elektronik ortamda aktarilir.

DORDUNCU BOLUM
inceleme, Arastirma, Talebin Kabul Edilmemesi, Teblig ve itiraz
Sicil mudiriniin inceleme ve arastirma yetkisi

Madde 15 — Sicil muduri ve personeli kendisinden yapilmasini istenilen hususlarin tescili igin,
Kanun ve yonetmelikte belirtilen sartlarin yerine getirilip getiriimedigini, U¢clncu sahislarda yanhg
kanaat uyandirabilecek nitelikte bulunup bulunmadigini veya amme intizamina aykiri olup olmadigini
incelemekle mukelleftir.

Bu inceleme sonucu herhangi bir bilgi ve belge eksikligi bulunan talepler kabul edilmez ve tescil
yapilmaz.

Mudur, gerek gordugu takdirde ilgili meslek tesekkulleri tarafindan igyerinin durumu ve sahibinin
mesleki faaliyeti hakkinda gizli tahkikat yaptirip, bu isyerinin miracaat dilekgesinde belirtilen durumda
bulunup bulunmadigini arastirabilir ve elde edecedi sonuca gére tescile karar verir veya talebi kabul
etmez.

Talebin kabul edilmemesi halinde verilecek karar ve tebligi

Madde 16 — Sicil mudurlugu, kabul edilmeyen taleplere iligkin kararini, tescil istegine iliskin
dilekgeye verecegi cevapta belirtir. Kararda; dilekgenin tarihi, dilekgeyi verenin ad ve soyadi, istegin
konusu ile reddin sebepleri ve karar tarihi agikga gosterilir. Bu karari mtdur imzalar ve mihdarler.

Bu durum talep sahibine teblig olunur. Bu kararin imza karsiliginda sicilde elden verilmesi dahi
teblig hikmuindedir.

itiraz

Madde 17 — iigililer, sicil midirliigi tarafindan kabul ediimeyen taleplere iliskin verilen
kararlara karsi, tebliginden itibaren sekiz gln iginde sicilin baglh oldugu mahkemeye dilekge ile itiraz
edebilirler.

Bu itiraz, mahkemece evrak lizerinde incelenerek karara baglanir. Su kadar ki; sicil memurunun
karari, Gglinct sahislarin sicilde kayitl bulunan hususlara miteallik menfaatlerini ihlal ettidi takdirde,
itiraz edenle Uglinci sahis da dinlenir. Gelmezlerse evrak lizerinde incelenir.

BESINCi BOLUM

Defterler, Belgeler ve Saklanmasi



Tutulacak defterler

Madde 18 — Sicil midurliklerinde islemler, sicil mudirleri ve personeli tarafindan elektronik
ortamda Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabaninda sicil esas defteri izerinde gerceklestirilir.

Bunun yani sira sicilde, gelen ve giden evrak defteri ve gerekli olabilecek diger yardimci
defterler de kullanilhr.

Tutulacak defterler ile kullanilacak her turll basili evrak Konfederasyonca temin olunur.

Sicil esas defteri

Madde 19 — llgili kanun ve bu Yo&netmelik hiikiimlerince sicile tescili gereken hususlarin
yazilmasina iliskin elektronik ortamda Bakanlik e-esnaf ve sanatkar veri tabaninda tutulan bir defter
olup, kayitlardaki degisiklikler ile kayit silme islemleri de burada gergeklestirilir.

Buradaki kayitlar muteselsil bir sekilde verilen bir sicil numarasi tasir. Sicil esas defteri her igyeri
veya istigal konusu, adi ve soyadi, T.C kimlik numarasi, varsa igyeri unvani, baba adi, dogum yeri ve
tarihi, meslek dali, isyeri adresi-sabit igyeri olmayanlarin kanuni ikametgah adresi, sicil madarlGginin
adi, tarih, midirdn imzasi ve mihri, ve benzeri bilgileri ihtiva eder.

Defter ve belgelerin saklanmasi

Madde 20 — Bir isyerine veya meslek erbabina ait butlin kayitlara esas teskil eden belgeler,
tarih sirasi ile tasnif edilerek, Gzerine ilgilinin sicil numarasi yazilmig bir dosyaya konulur ve sicil sira
numarasina gére arsivlenerek saklanir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli HukUmler
Kayit licretleri ve harglar
Madde 21 — Esnaf ve sanatkarlarin sicil islemleri harglarinin tutari 492 sayili Harglar
Kanununun ticaret sicili harclari hikimlerine gbére hesap edilecek harcin yarisi olup, tescil sirasinda
ilgililerden tahsil olunur. Alinan bu harcin yarisi ilgili birlige gelir kaydedilir.

Sicil midarinden harca tabi herhangi bir istekte bulunan veya tasdikli 6rnek isteyen kimsenin,
kanuni harci 6demedikce talebi yerine getirilemez. Harci tahsil olunmadan yapilan islemlerden dolayi,
sicil personeli, mikellef ile birlikte miteselsil olarak sorumlu tutulur.

Sicile ilk kayitta ayrica 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanununun 61 inci maddesinin birinci

fikrasinin (a) bendinde belirtilen kayit tcreti ile sicil islemlerinde islem cinsine gére gazete ilan Ucreti
tahsil edilir.

Aleniyet

Madde 22 — Herkes tescilin dayandidi dilek¢e, beyanname ve belgeler ile ilanlarin yayinlandigi
gazeteleri tetkik edebilecegi gibi bunlarin tasdikli bir suretini de isteyebilir.

Bakanlik tarafindan yapilan denetimler ile hazirlik sorusturmasina ve yargilamaya iliskin
hususlar hari¢ olmak Uzere, defter ve belgeler sicil dairesinden disariya ¢ikarilamaz. Defter ve
belgeleri incelemek isteyen diger kisiler, sicil memurunun verecegi talimata uymak zorundadirlar.

Tescile davet ve ceza



Madde 23 — Tescili mecbur olup da kanuni sekilde ve miuddeti iginde kayit ettirmemis olanlar
hakkinda, Turk Ticaret Kanununun 35 inci maddesindeki davet hiikiimleri uygulanir.

Buna ragmen, kayit yukimlGlaginia yerine getirmeyenler, birlik tarafindan ruhsat vermekle
yetkili ilgili kurum ve kuruluslara bildirilir. llgili kurum ve kuruluslar, sicil kaydi yapilana kadar bunlarin
faaliyetlerini durdurur.

Esnaf ve sanatkar sayilma haddini asanlar

Madde 24 — Esnaf ve sanatkér siciline kayith iken, daha sonraki yillarda yillik alis veya satis
tutarlar ya da gayrisafi is hasilati, esnaf ve sanatkar sayilma hadlerini asanlar kendileri istemedikce
ticaret siciline ve dolayisiyla Turkiye Odalar ve Borsalar Birligi blnyesindeki odalara kayda
zorlanamazlar.

Ancak, yillik alis veya satis tutarlar ya da gayrisafi is hasilati, esnaf ve sanatkar sayillma
hadlerinin alti katini agsanlarin kayitlari, sicil marifetiyle ticaret siciline aktarilir.

Diger hiikiimler

Madde 25 — Turk Ticaret Kanununun 5362 sayili Kanuna aykiri olmayan ticaret siciline iliskin
26-40 inci maddeleri hikiimleri Esnaf ve Sanatkar Sicil Mudirligu hakkinda da uygulanir.

YEDINCIi BOLUM
Son Hukumler
Yuriirlikten kaldirilan yénetmelik

Madde 26 — 24/11/1983 tarihli ve 18231 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Esnaf ve
Sanatkar Sicil Yonetmeligi yururlikten kaldiniimigstir.

Gegici Madde 1 — Kanunun yururlige girdigi tarihnten 6nce sicil memuru olarak atanmis
olanlarda Kanunda belirtilen nitelikler aranmaz ve Kanunun yururlige girdigi tarinte gérevde bulunan
sicil memurlari sicil midura olarak atanmigs sayilir.

Yurarluk
Madde 27 — Bu Ydénetmelik yayimi tarihinde yurarlige girer.
Yuriatme

Madde 28 — Bu Yonetmelik hiktmlerini Sanayi ve Ticaret Bakani yurutur.



